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OBJECTIFS

Alissue de la formation, le participant sera capable a travers le logiciel Cegid comptabilité :

® De tenir la comptabilité de I'entreprise : saisie des achats, ventes, opérations diverses et de la trésorerie
e D’effectuer les états de rapprochements et le lettrage des comptes

¢ De restituer les informations de comptabilité et de gestion

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES
e Saisie des écritures comptables '.LE PROGRAMME

e | ettrer les comptes
e Effectuer le rapprochement bancaire Création et paramétrage d’'un dossier

¢ Restituer les informations de comptabilité et

d ) Création, modification et lettrage des
e gestion

écritures

OBJECTIFS OPERATIONNELS Consultation des comptes
e Tenir quotidiennement la comptabilité de
I'entreprise

® Analyser les comptes et faire la restitution Préparation au bilan
aupres de la direction

Gestion des éditions

LE FORMATEUR

Emmanuelle SORIA : Bénéficie d’'une double casquette chez SOFIREX : elle intervient a la fois en qualité de collaboratrice
comptable ainsi qu’en support du service informatique.

Son expérience d’assistante comptable lui permettra de transmettre les bonnes pratiques liées a la saisie et au pointage
des comptes.

PUBLIC )
DUREE DE FORMATION : 7 HEURES

PREREQUIS
Connaissances de base en comptabilité. TARIF DE LA FORMATION : 950 € HT

LIEU DE FORMATION
A Sofirex.
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J\ e Scan des factures

e QOcérisation
¢ Transfert des écritures en comptabilité

Sur l'utilisation de la plateforme de dématérialisation YOOZ
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